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ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y’ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION
POR MINIMA CUANTIA'

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Teniendo en cuenta la necesidad de contribuir al mejoramiento de las condiciones fisicas y
del entorno laboral de sus funcionarios en el desempefno de sus actividades, la Delegacion
Departamental de Cordoba, considera necesario contratar el mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de oficina incluido cambio de repuestos de la Delegacion
Departamental, Registraduria Especial y Archivo central.

Dentro de estos equipos de oficina se encuentran los aires acondicionados.

En la medida que los funcionarios cuenten con un ambiente fisico confortable sera mucho
mejor el desempeio o ejecucion de sus labores, lo que permitira aumentar indiscutiblemente
la productividad en cada una de las areas misionales de la entidad.

Por otro lado, al realizar el mantenimiento oportuno sobre estos bienes, permitird una mayor
vida util de los equipos, optimizando su funcionamiento con acciones preventivas y
minimizando l6gicamente las fallas técnicas que se puedan presentar en estos bienes.

Por lo antes mencionado, es necesario contratar el mantenimiento periodico, preventivo y
correctivo de los equipos de aires acondicionados, ademas de la desinstalacién e instalacion
de estos, con el fin de mantenerlos en 6ptimas condiciones de funcionamiento y asi lograr un
mejor funcionamiento de estos equipos.

La Delegacién Departamental de Cordoba, no cuenta con la infraestructura ni con el recurso
humano, técnico, y tecnolégico calificado para la ejecucién de este tipo de labores, que
permita atender de manera inmediata una eventualidad que se pueda presentar, por ello se
requiere la contratacion de una empresa especializada que desarrolle este tipo de actividades
tales como el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos antes mencionados, y asi
poder evitar inconvenientes o fallas de cualquiera de estos equipos.

Sin duda la contratacién de una empresa en las labores de prestacion del servicio de
mantenimiento de estos equipos, le permitiran a la entidad que los funcionarios mejoren sus
objetivos misionales.

1 En este documento se incluyen los requisitos de los estudios y documentos previos previstos en el articulo 25 de
la Ley 80 de 1993 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Igualmente, teniendo en cuenta que el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 impuso la obligacion de hacer en analisis del sector al que
pertenece el contratista y en el que se ofrece la prestacion en la que esta interesada la entidad contratante, en este
mismo documento se incluyen los aspectos que corresponden a dicho analisis. Esto resulta conveniente pues el
analisis del sector constituye el fundamento para la incorporacion de condiciones de los pliegos y del contrato. Es
importante precisar, como lo advirti6é la Agencia Nacional de Contratacion, que el deber de analisis contenido en
este articulo tiene que cumplirse en todas las modalidades de seleccién de contratitas. En caso de que sea
necesario cada capitulo puede tener uno a varios anexos en los que se profundice la informacién requerida.
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2. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO.
ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO

2.1 Objeto

Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo incluido cambio de repuestos
de los equipos de aires acondicionados de la Delegacién Departamental de Coérdoba,
Registraduria Especial y Archivo central.

2.2 Alcance del objeto

Contratar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo incluido cambio de repuestos de
los equipos: aires acondicionados, en la Delegacién Departamental de Codrdoba,
Registraduria Especial y Archivo central.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo que se pretende contratar es necesario
para mantener en condiciones 6ptimas de funcionamiento los diferentes equipos de aires
acondicionados, para ello se requiere el suministro de los repuestos y la correspondiente
desinstalacion e instalacion de estos.

La Delegacion Departamental de Cordoba, no cuenta con personal técnico especializado,
para adelantar este proceso, por lo tanto, es necesario contratar el servicio en mencién con
una empresa especializada para este fin.

Los equipos: aires acondicionados objeto del presente documento son los que se relacionan a
continuacion:

TIPO DE EQUIPO CANTIDAD UBICACION
Delegacién Departamental
Aires Mini Split 24000 6 Registraduria Especial ubicadas
BTU Carrera 32. No. 25-16 Edificio Maria
Martelo
Delegacion Departamental
Aires Mini Split 18000 7 Registraduria Especial ubicadas
BTU Carrera 32. No. 25-16 Edificio Maria
Martelo
Delegacion Departamental
Aires Mini Split 12000 8 Registraduria Especial ubicadas
BTU Carrera 32. No. 25-16 Edificio Maria
Martelo
: e Delegacion Departamental
Aires M'gl.l%p“t 9000 > Registraduria Especial ubicadas
Carrera 32. No. 25-16 Edificio Maria
Martelo
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2.3. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:

UC"?SILQS% Segmento Familia Clase Producto
72101511 Servicios de | Servicios de | Servicios de | Servicio de
edificacion, mantenimiento y | apoyo para | instalacion o
construccion de | reparaciones de | la mantenimiento
instalaciones y | construcciones e | construccion | o reparacion de
mantenimiento instalaciones. aires

acondicionados

Clasificacion en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

2.4. Tipo de Contrato

Se celebrara un contrato de prestacion de servicio

2.5. Autorizacion, permisos y/o licencias

Para la ejecucion del objeto a contratar, no se requiere contar con autorizaciones, permisos y
o licencias.

2.6. Especificaciones técnicas del bien y/o servicio

Se requiere el mantenimiento preventivo, correctivo y reparaciones de los equipos de aire
acondicionados (Incluido cambio de repuestos en caso de ser necesario), de la Delegacion
Departamental de Cérdoba, Registraduria Especial y Archivo central. Estos mantenimientos
son necesarios con el fin de mantener estos equipos en buen estado y con el objeto de que
los funcionarios puedan realizar sus labores diarias en un ambiente adecuado, igualmente
permitira prevenir dafos mayores que eventualmente estos pudieran sufrir por falta del
mantenimiento normal y el uso continuo y prolongado.

Efectuar el mantenimiento preventivo, correctivo y las reparaciones a que haya lugar:

El contratista favorecido con la adjudicacién del presente contrato, debera efectuar el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de aires: Mini Split antes relacionados,
incluyendo limpieza general, ajuste y revisién del sistema eléctrico y electrénico de potencia y
control, limpieza interna de tuberias, revision y calibracion de valvulas, limpieza general de la
unidad, ajuste de la tornilleria, alineamiento de la potencia, verificacion del estado del sistema
de acople de la red de ductos, asilamiento térmico interno, reparacién de ductos de fuga,
engrase de chumaceras y rodamiento, alineacion de poleas, tension de correas, limpieza del
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ventilador del motor, toma de parametros eléctricos (amperajes, voltajes) limpieza de filtros
de aire, ajustes de terminales eléctricos, limpieza general de contactos eléctricos de
sulfatacion de terminales, limpieza de boquillas, limpieza de la unidad, limpieza de maquina
con hidro lavadora, limpieza de motores y ventiladores, limpieza de rejillas difusoras y filtros,
desmonte y desarme de la unidad interior, aplicacion de pintura anticorrosiva, verificar y
cambio de desagle, ensamblar todos los elementos verificando ausencia de ruido, reemplazo
de mangueras incluido el reemplazo de repuestos que deben ser nuevos y con garantia
minima de cuatro (4) meses por defectos de fabricacion.

La prestacion del servicio de mantenimiento preventivo debera realizarse en la totalidad de los
equipos de aires acondicionados relacionados.

El mantenimiento de los equipos (aires acondicionados) debera hacerse dentro de las
instalaciones de la entidad, para lo cual de ser necesario un funcionario designado por el
supervisor del contrato acompafara a los técnicos del contratista para supervisar el
mantenimiento. Si el contratista va a retirar el equipo de las instalaciones de la entidad para
su mantenimiento, debera solicitarlo por escrito al supervisor del contrato, indicando las
razones de fuerza mayor por las que hace el requerimiento, con el fin de que el supervisor
evalué el caso y consideré si es necesaria la autorizacion de salida del equipo.

El contratista previa aprobacién por parte del supervisor del contrato debera suministrar todos
los repuestos y accesorios necesarios para el correcto funcionamiento del equipo, los cuales
deberan ser nuevos, originales y libres de imperfecciones.

Una vez realizado el mantenimiento, el técnico de la firma contratista debera emitir una orden
de servicio en la que se describa de manera precisa y detallada los trabajos preventivos o
correctivos realizados.

Cualquier gasto relacionado con las actividades a realizar, ya sea transporte del personal
ajeno a la entidad, deben correr por cuenta del proveedor y no generaran ningun costo
adicional para el contrato.

Mantenimiento Preventivo

El mantenimiento sera realizado en horas habiles de 8:00 a.m. a 4:.00 p.m. en las horas
acordadas al iniciar el contrato.

Lo que se pretende con este mantenimiento es realizar las limpiezas generales, revisiones,
evaluaciones y mejoramientos de desempenio, eliminacion de ruidos ajenos al funcionamiento
habitual. Lo anterior enmarcado en el cumplimiento de los siguientes objetivos basicos:

e Mantener los equipos en adecuadas y mejores condiciones de servicio.

¢ Reducir la carencia del servicio de las diferentes dependencias por fallas, imprevistas
y/o catastroficas.

e Disminuir el indice de mantenimiento por dafios que se puedan presentar en
accesorios o repuestos, mediante un seguimiento apropiado a cada componente de
los equipos.
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Frecuencia De Los Trabajos a Realizar

Las novedades de los equipos, la calidad de su instalacion y la frecuencia de su uso, el
mantenimiento preventivo se hara en los periodos acordados con el contratista que pueden
ser bimensuales o trimestrales de conformidad con las necesidades de los equipos.

Para el caso del mantenimiento de los equipos de aires acondicionados se debe tener en
cuenta lo siguiente:

Lavado o remplazo de filtros de aire

Peinado de serpentin evaporador (Si se requiere)

Limpieza de bandejas de drenaje

Limpieza de tapas de equipos

Limpieza de browser

Lubricacién general

Revision y Ajuste tensién de correas (Si es necesario)

0 N (O[O |~ WIN |~

Ajuste de tornilleria de ensamble

©

Verificacion de valvulas solenoides

N
o

Revision de motores eléctricos

—_
—_

Revision y ajuste de elementos eléctricos

—_
N

Lectura de voltaje y amperaje motor

N
w

Lectura de las temperaturas en evaporador

—
N

Lavado del serpentin evaporador

—_
(¢,

Verificacién de la operacion del termostato

-
»

Revision del sistema de expansion

—_
~

Revisién de las rejillas protectoras de los ventiladores

N
oo

Lavado del serpentin condensador

-
(o]

Peinado de serpentin condensador

N
o

Revisién de las presiones de refrigerante

N
N

Revision de la mirilla de liquido (Si aplica)

N
N

Revision del motor de condensacion

N
w

Lectura de voltaje y amperaje motor, compresor.

N
N

Toma de Lectura de las temperaturas del condensador
Revisién y funcionamiento del compresor

Revision de las tuberias de refrigeracion

Revisién del filtro secador (Si aplica)

Ajuste de tornilleria de ensamble

Revisién y ajuste de elementos eléctricos

N
o

N
()]

N
~

N
[e]

N
©

w
o

Conducto de aires
Revision de los conductos estados de aislamiento
Revisién de fugas de aires

w
-

w
N
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33 | Revision y limpieza de difusores

34 | Revisioén y limpieza de rejillas

35 | Revisién de los soportes de los conductos

36 | Toma de la velocidad de salida del aire

37 | Limpieza de difusores desmonte (Previa cotizacion)

Hace parte del servicio de mantenimiento, una vez se hayan realizado las actividades, realizar
la limpieza de las placas y plataformas donde operen los equipos, estos sitios deben quedar
completamente limpios y libres de obstaculos que en algun momento pueden convertirse en
causas de accidentalidad.

Mantenimiento Correctivo

Como labor complementaria al mantenimiento preventivo se reparara cualquier anomalia que
presenten los equipos de aire acondicionado, incluyendo cambiar tornilleria, compresores o
tarjetas electrénicas, teniendo en cuenta ademas que los repuestos seran adquiridos y
suministrador por el contratista.

Se realizara el servicio de mantenimiento correctivo con el fin de efectuar las reparaciones
necesarias y cambio de repuestos deteriorados de acuerdo con revision efectuada y al
diagnostico técnico, sin interferir con las actividades programadas para el mantenimiento
preventivo, este mantenimiento se debe realizar de conformidad con las siguientes
condiciones:

-Se debera prestar un servicio de emergencia, de lunes a viernes durante la ejecucion del
contrato.

-El numero de visitas por razones de mantenimiento correctivo sera ilimitado acorde a los
requerimientos que el supervisor del contrato efectue.

-El contratista hara el mantenimiento correctivo y puesta en funcionamiento de los equipos
objeto del contrato dentro de las dos (2) horas siguientes a la recepcion de la solicitud
realizada por el supervisor designado para el contrato, quien pondra en conocimiento cuando
se presente una falla telefénicamente o a través de correo electrénico.

-Si la falla no puede ser superada en la primera visita, el contratista dispondra los
desplazamientos que sean necesarios y remplazard, previa autorizacion del supervisor del
contrato, las partes defectuosas hasta reponer la operatividad normal.

-Los elementos o piezas aprobadas para el cambio o reposicion deberan ser piezas nuevas,
originales y cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por el fabricante del
equipo.

Como referencia se relaciona a continuacion, las principales actividades que deben incluirse
en la propuesta:
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EQUIPOS AIRE ACONDICIONADO

Cambio de browser

Cambio de capacitadores, arranque y marcha

Cambio de compresor

Cambio de motor equipos

Cambio de termostato

Correccién de fuga de refrigeracion

Correccion de fuga sistema de drenaje

0 N[O (OB~ |W N [~

Desmonte para desincruste del equipo

©

Instalacién de presos tato de alta y baja

—_
o

Instalacién de rejillas, difusores etc.

—_
—_

Instalacién de temporizador

—_
N

Pintura partes afectadas por corrosion

—_
w

Reparacién de tramos de ducteria afectadas

—
N

Instalacién Fan Relay + transformador + termostato

—_
[¢)]

Cambio de cables calcinados

—_
»

Restauracion de aislamientos térmicas

—_
~

Cambio y reparacion de tablero electrénico segun el requerimiento

—_
(o]

Cambio y reparacién de cableado de la acometida eléctrica segun el requerimiento

Obligaciones del futuro contratista

En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones

-Cumplir con el objeto y el alcance establecido en los términos de la invitacion del contrato.

Suministrar los repuestos, insumos y elementos necesarios segun cantidad,

caracteristicas y especificaciones técnicas.

Garantizar la calidad de los productos entregados y el correcto mantenimiento de los

diferentes aires acondicionados de la entidad.

Poner en conocimiento a la supervision del contrato de las fallas técnicas encontradas
y de los repuestos y partes que requieren ser cambiados, apoyandose en

cotizaciones del repuesto y mano de obra.

Hacer las respectivas pruebas de los equipos reparados y aportar la garantia por las

partes reparadas o cambiadas.

La entrega de los informes requeridos debe ser oportuna y de acuerdo con los plazos

establecidos por la Delegacion Departamental de Cérdoba.
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Correr con gastos tales como: transporte en caso de que se incurra con ocasion de la
entrega del bien o servicio.

Ejercer control sobre la calidad del personal técnico, operativo y administrativo que
prestara los servicios de mantenimiento a los aires acondicionados.

Estar afiliado al sistema de seguridad social en los términos de Ley.

El contratista debe efectuar los cambios de los elementos y/o repuestos por reclamos
de mala calidad, defectos de fabricacion, defectos por mal empaque o embalaje, en
todo caso que sean responsabilidad del contratista, previo los soportes y sustentacion
respectiva, sin importar que inicialmente se haya expedido el certificado de recibido a
satisfaccion, sin ningun costo para la delegacién departamental de Cordoba.

Dar cumplimiento a las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le den
por parte de los supervisores del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones
y trabas al proceso.

Mantener actualizado su direccién durante la vigencia del contrato.

Prestar oportuna colaboracion para la diligente ejecucion del contrato, utilizando de
manera eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema
de seguridad social integral, parafiscales y riesgos laborales, atendiendo Ilo
establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y la Ley 1562 de 2012 (Para el caso que aplique).

En el caso de personas naturales este requisito se debera acreditar con la prestacion
de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes correspondiente
al que se acredita el requisito, es decir a la fecha del cierre del proceso.

En el caso de personas juridicas este requisito debera acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el revisor fiscal, cuando aplique, o a través del representante legal. En todo caso
las aplicaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
invitacién publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

El oferente entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la
adjudicaciéon asume todas las obligaciones necesarias para el debido cumplimiento

8
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del objeto de este contrato y en especial actuara con toda la diligencia y cuidado que
le son propias a la naturaleza del contrato.

Para la sola presentacion de la oferta se considera que los oferentes han estudiado en
forma completa los documentos del proceso.

En la circunstancia que el oferente, con el que se celebre el contrato objeto del
presente proceso, no haya obtenido o estudiado toda la informacién que pueda influir
en la determinacion de su oferta, no le eximira de la obligacion de asumir las
responsabilidades que le correspondan.

De acuerdo al sistema de gestion ambiental y manual del mismo, asi como lo
dispuesto por la entidad en el Plan de gestion ambiental, el contratista que quede
seleccionado debe realizar el manejo y la correcta disposicion final de los residuos que
se generen en la ejecucion de sus actividades, estas deben ademas, ser certificadas
por empresas que presten servicios de recoleccion, transporte y disposicion final de
dichos residuos generados durante la ejecucion del contrato y que cuente con
permisos por parte de la autoridad ambiental competente.

Las demas que se generen en el transcurso del objeto contractual.
Obligaciones de la Entidad

Realizar el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
acta de recibo a satisfaccion.

Suministrar al contratista la informacion y los elementos que sean de competencia de
la entidad y que sean requeridos para el desarrollo de las actividades objeto del
contrato.

Realizar el tramite respectivo para la cancelacion del valor del contrato, de
conformidad con lo establecido en la forma de pago.

Prestar la debida colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista.

Las demas que se deriven de la naturaleza del respectivo contrato.

Plazo de ejecucion

El término de ejecucién del contrato sera de Tres (3) Meses, contados a partir de la firma del
acta de Inicio.

2.9.

Lugar de ejecucién del contrato

Las respectivas actividades deberan realizarse en las siguientes sedes:
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TIPO DE EQUIPO CANTIDAD UBICACION

Delegacion Departamental
Registraduria Especial ubicadas

Aires Mini Split 24000 BTU 6 Carrera 32. No. 25-16 Edificio Maria
Martelo

Delegacion Departamental Registraduria

Aires Mini Split 18000 BTU 7 Especial ubicadas Carrera 32. No. 25-16

Edificio Maria Martelo

Delegacion Departamental Registraduria
Aires Mini Split 12000 BTU 8 Especial ubicadas Carrera 32. No. 25-16
Edificio Maria Martelo

Delegacion Departamental Registraduria
2 Especial ubicadas Carrera 32. No. 25-16
Edificio Maria Martelo

Aires Mini Split 9000 BTU

2.10. Supervision

Sera ejercida por los delegados departamentales de Cordoba, con apoyo del funcionario
MARTIN ELIAS HOYOS OSORIO, funcionario de la oficina Administrativa y Financiera quien
supervisara las actividades realizadas y quien tendra a su cargo realizar las actividades
propias que demanda la supervision del contrato.

3. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion se fundamenta en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1, el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.1.5.1 y el manual
de contratacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial
estimado es de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS
M.L. ($4.999.000,00), para la presente contratacién, la misma no supera el diez por ciento
(10%) de la Menor Cuantia de la Entidad se optara por hacer uso de la modalidad de minima
cuantia, establecida en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue adicionado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y Decreto 1860 de 2021,
cuya adjudicacién se llevara a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y cuando
cumpla con las condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacion publica. Para la
seleccion del contratista la entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funcién
administrativa. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran
las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el pliego de
condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso.
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El contrato resultante del procedimiento de seleccion estara sometido a la Ley Colombiana y
en especial, se regira por las disposiciones pertinentes, ademas de las normas del Codigo de
Comercio y Cédigo Civil en lo que éstas fueren aplicables.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
4.1. Valor estimado del contrato

El valor total del contrato es la suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL PESOS ($4.999.000,00) moneda corriente, incluido IVA y los demas impuestos y
erogaciones a que haya lugar.

4.2, Justificacion. Estudio de mercado

El valor del contrato se estimé en la suma sehalada, en razén al estudio de mercado
realizado, de conformidad con las cotizaciones presentadas por las empresas VARIEDADES
VOSH., FUNDILOSA SAS y MANUEL MESTRA ESTRADA, que son empresas que vienen
realizando este tipo de labores relacionadas con el objeto a contratar. Las cotizaciones
presentadas para el presente estudio de mercado hacen parte integral del presente
documento.

Teniendo en cuenta que las empresas con las cuales se realizé el estudio de mercado son
especializadas en el objeto a contratar y ademas cuentan con gran trayectoria dentro del
sector y que ademas las cotizaciones se ajustan a los requerimientos de la entidad, e
procedio a realizar el promedio de los valores presentados, obteniendo el siguiente resultado:

a VALOR UNITARIO (INCLUIDO IVA) VALOR TOTAL (INCLUIDO IVA)
<
= a
] DESCRIPCION = MANUEL PROMEDIO VALOR MANUEL PROMEDIO VALOR
E Z VAR\'I%Z';DES MESTRA FUNg A"SOSA UNITARIO VAR\'I%DS':'DES MESTRA | FUNDILOSA SAS | TOTAL (INCLUIDO
B} ESTRADA (INCLUIDO IVA) ESTRADA IVA)

MANTENIMIENTO PREVENTVO Y CORRECTNVO A
EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO EQUIPO TIPO
MINISPLIT 9BTU

N}

202.500,00

200.000,00

203.000,00

201.833,00

405.000,00

400.000,00

406.000,00

403.667,00

MANTENIMIENTO PREVENTNVO Y CORRECTNVO A
EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO EQUIPO TIPO
MINI'SPLIT 12000 BTU

205.000,00

205.000,00

205.000,00

205.000,00

1.640.000,00

1.640.000,00

1.640.000,00

1.640.000,00

MANTENIMIENTO PREVENTNVO Y CORRECTVO A
EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO EQUIPO TIPO
MINISPLIT 18000 BTU

225.000,00

220.000,00

216.000,00

220.333,00

1.575.000,00

1.540.000,00

1.512.000,00

1.542.333,00

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTVO A
EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO EQUIPO TIPO
MINISPLIT 24000 BTU

230.000,00

236.500,00

240.000,00

235.500,00

1.380.000,00

1.419.000,00

1.440.000,00

1.413.000,00

TOTAL

5.000.000,00

4.999.000,00

4.998.000,00

4.999.000,00

VALOR COTIZACION VARIEDADES VOSH
VALOR COTIZACION MANUEL MESTRA ESTRADA
VALOR COTIZACION FUNDILOSA SAS
PROMEDIO

5.000.000,00
4.999.000,00
4.998.000,00
4.999.000,00

o |n|en|en

4.3. Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil, cuenta con la disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS ($4.999.000,00) incluido IVA. Los recursos estan
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amparados segun certificado de disponibilidad presupuestal No. 97626 del 29 de ABRIL de
2026.

4.4. Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil, efectuara un pago equivalente al 100% del del
valor del contrato, previa presentacién de los siguientes documentos:

e Factura cambiaria, debidamente diligenciada o cuenta de cobro.

e Acta de Recibo a Satisfaccidn suscrito por el supervisor del contrato.

e Constancia de pago de aportes al sistema general de seguridad social. En caso de ser
persona natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del valor
del contrato.

¢ Informe de supervision.
¢ Informe del Contratista
e Acta de Recibo a Satisfaccién
e Los pagos sefalados estan sujetos a la aprobacion de los cupos del PAC de la
Direccion Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y a los
tramites administrativos de la Entidad.
5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion; de no cumplirlas se verificara su cumplimiento a la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Asimismo, la Entidad procedera de acuerdo con
lo estipulado en el Decreto 1860 de 2021, Subseccién 5, respecto a la elaboracién de los
estudios previos para la contratacién de minima cuantia.
5.1. Factores de verificacion
5.1.1. HABILITACION JURIDICA:

Los requisitos de habilitacion juridica se estableceran en la invitacién publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO.

5.1.2. HABILITACION TECNICA:

5.1.2.1. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE

12
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El proponente debera presentar con su propuesta al menos dos (2) certificaciones de
experiencia y/o facturas, de contratos ejecutados en los dos (2) afios inmediatamente
anteriores a la fecha de cierre de la invitacion publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas
sean iguales o similares al objeto a contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior
al presupuesto oficial estimado para la contratacion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante
Nombre del contratista

Objeto y/o actividades ejecutadas

Valor

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicion de la certificacidon
Nombre y firma de quien certifica

Direccion y Teléfono del contratante.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacion requerida se podran
adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la experiencia:

e Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacion o recibo a satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente
firmada por las partes.

e Cuando el contrato se haya suscrito con una persona natural o juridica de caracter
privado, se debera remitir certificacion u orden de servicio.

Los anteriores documentos, deberan ser expedidos por la entidad o empresa a la cual se le
suministré el servicio.

NOTA 1: No se aceptan documentos emitidos o suscritos por el mismo proponente.

NOTA 2: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el oferente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participaciéon. La certificacion debera contener esta
informacion o se debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o
union temporal.

NOTA 3: En cumplimiento al Decreto 019 de 2012, articulo 9. PROHIBICION DE EXIGIR
DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN LA ENTIDAD, los oferentes que hayan firmado
contratos con la Entidad deberan allegar junto con la oferta, comunicacion en la que se
relacionen los datos de los contratos con los que se pretende acreditar la experiencia, tales
como numero y afo de suscripcion.

NOTA 4: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), cada uno
de los integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia; En todo caso
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la sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o
union temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

5.2. Propuesta econémica

El oferente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato No. 2
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A)

B)

C)

D)

F)

G)

Indique por favor si es responsable de IVA y en la casilla correspondiente conteste
Sl o NO.

El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe diligenciar
en su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta
sera rechazada.

El formato se entregara pre - diligenciado para su agil aplicacién, por tanto, el
proponente debera ofertar y diligenciar unicamente la casilla VALOR UNITARIO
OFERTADO (SIN IVA) sin centavos, con la cual el formato realizara los calculos
automaticamente; en ningun caso debera ser mayor al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA (SIN IVA), so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no
oferta sera causal de rechazo.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion
del contrato y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del
Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe presentarse en
pesos colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este
valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente
anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA”
seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccién se realizard en el momento de la
verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre
el proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a
las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
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H) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

I) Para el procedimiento de verificacion del menor precio, se tendra en cuenta el valor
de la casilla, sumatoria del VALOR TOTAL DE LOS MANTENIMIENTOS
OFERTADOS (SIN IVA) consignado en el Formato No. 2 de “PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA” producto del diligenciamiento de la casilla VALOR
UNITARIO OFERTADO (Sin IVA), ofertado por cada proponente, en esta
sumatoria se verificara que dicho valor se encuentre redondeado al peso, de no ser
asi, la entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con el valor redondeado se
verificaran aritméticamente las propuestas y se ajustaran los valores en los
productos y/o en la sumatoria, este resultado sera el utilizado para la comparacion
con las demas ofertas.

NOTA 1. Si el Oferente no es responsable de IVA, no debera diligenciar los campos donde se
incluye el IVA, recuerde verificar el IVA del mantenimiento.

A) Si el proponente es responsable de IVA y omite incluir el %IVA de un servicio o
bien que este gravado, se entendera que esta incluido dentro del VALOR
UNITARIO TOTAL OFERTADO IVA INCLUIDO.

Nota 2: Verificar que la Casilla VALOR UNITARIO TOTAL OFERTADO (IVA INCLUIDO) (En
el caso que aplique) es el resultado que corresponde a lo ofertado.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de
la invitacion, se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Personas que pueden presentar propuesta

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o
asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley
80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

Carta de presentacion (FORMATO No 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la entidad, debe presentarse con la firma
autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal
de la Sociedad, Consorcio o Uniéon Temporal segun el caso; indicando su nombre, documento
de identidad y demas datos requeridos en el Formato No 1, adjunto, y cargado en la
respectiva Invitacion Publica — Plataforma Transaccional Secop II.
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Certificacion de Existencia y representacion Legal o Registro Mercantil.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente segun el
caso.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento expresa del 6rgano social
competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha
autorizacioén, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre la existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepciéon de
propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez por la primera fecha
de cierre.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de Comercio, en la
que se encuentra inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

Consorcios o Uniones Temporales

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefaladas en la ley y en el presente documento, condiciones
especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportaran el documento mediante
el cual conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefalar las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de
la Ley 80 de 1993, v, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Uniéon Temporal; en
este ultimo caso, senalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en
su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.
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Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidon Temporal deben acompafar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su
vez, designaran el representante del consorcio o Unidon Temporal, en el documento de
conformacion de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma
autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el documento de constitucion de este.

El Consorcio o Union Temporal debe tener una duracién igual a la del término del contrato, su
liquidacién y un (1) afio mas.

Reportes sobre ausencia de Responsabilidad fiscal

Los oferentes no deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad fiscal emitido
por la Contraloria General de |la Republica. Para este efecto, la Registraduria Nacional del
Estado Civil, realizara la consulta de verificacion correspondiente.

Pago de aportes a seguridad social integral y parafiscal

El oferente debe acreditar el pago de los aportes al sistema de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, cuando a ello hubiere lugar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 e la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley
1150 de 2007, y demas normas concordantes.

En el caso de personas juridicas este requisito se debera en los términos establecidos en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

Para el caso de personas naturales, deberan acreditar el pago de los aportes a los sistemas
de salud, y pensiones mediante la planilla de pagos cotizantes del mes en que se cierra la
invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el
pago de los aportes de manera independiente.

Criterios de seleccion referidos a la oferta

No se aceptaran propuestas parciales ni cantidades diferentes a las establecidas en la
presente Invitacién Publica.

La valides de la oferta debera ser minimo de tres meses, lo cual se entendera aceptado por el
oferente con la presentacién de su oferta.
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NOTA: Las propuestas deberan entregarse completas y con todos los documentos
solicitados.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion, estimacion,
asignaciéon, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y
el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por
Colombia Compra Eficiente.

MATRIZ DE RIEGOS

Teniendo en cuenta lo mencionado en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, que dice “...Evaluacién del Riesgo. La Entidad Estatal
debe evaluar el Riesgo que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida
Colombia compra Eficiente...”, La Registraduria Nacional del Estado Civil considera que,
durante el desarrollo de objeto de la presente contratacidon, se pueden presentar riesgos que
afectan el equilibrio contractual, los cuales se describen a continuacion:
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) contrato de las condiciones o X
=| o ] € técnicas y/o obligaciones §|sera
S = :8 S Riesgo de | establecidas en el pliego de £ |asumido por
4| &) ol 5| = go L plieg 318 4 & | el contratista
o| X| ©| i |operacién condiciones, tales como o ;
ol w| &) o P S|en un cien
g > especificaciones de 73 .
b3 : o o |por ciento
® estudios, disefios u obras, y | (100%)
o términos de entrega de los o
mismos.
Ri Hace referencia a dafios o
iesgo por T
~ perjuicios causados  por
dafios o !
T | lesi personal del contratista o E .
T | lesiones a ; ste riesgo
5 como consecuencia de los .
2 | terceros, . - .© |sera
=| o] &| © - . trabajos o] actividades 5 .
o £ .8 © | funcionarios adelantados afectando @ |asumido por
5 2 Q 3 2 | de la entidad | . ’ : . 3 2 5 € | el contratista
ol X| 2| O = bienes de la Registraduria o .
ol dl| .o ylo daifos de . . o |en un cien
ir| o . Nacional Del Estado Civil y @ .
o | los bienes de ; - Q [por ciento
2 la su fondo rotatorio, bienes de A (100%)
I . . | terceros y-o la integridad de ’
Registraduri X d
funcionarios o personas
a . .
ajenas a la entidad.
Cuando por dificultades de
© transporte, ausencia en el E .
o . ste riesgo
o mercado, o carencia de .
_ Y lidad d o | sera
| ol . S | pi calida e recursos o .
5| S| 8| & Riesgo por (materiales, mano de obra © | asumido por
6| 2| ©| 3| & |insuficiencia : e 3103 6 o | el contratista
[} 153 21 O personal profesional, (o) .
ol | .9 de recursos ., . @ |en un cien
in o vehiculos, equipos y K] .
o) o o | por ciento
2 maquinaria, etc.) se vea (100%)
o afectada la  ecuacion o
contractual.
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Cuando por incumplimiento
de especificaciones, El contratista
contravencion de deberd
requerimientos asumir  los

= contractuales o de los costos de los

5 Riesqo or establecidos en la invitacion elementos
—= o c| © go P ylo omisiones se 2 | demolidos,
8| €| 2| & |demolicion . = .

o = ) o contradigan los planos asi como el
7 c| @ 3 | & |de productos . 3 3 6 o)

o) 153 81 O no constructivos, las ordenes > valor de la

ol u Tl o escritas de la supervision o © | demolicién

o | conformes - ; o & .

2 cualquier otra disposicion realizada en

I que vaya en busca del una cuantia

cumplimiento técnico de la del cien por
obra, se ordene demoler ciento
uno o varios elementos (100%)
construidos.
El contratista
debe asumir
el cien por
ciento
(100%) de
este riesgo,
Se refiere a los costos puesto' que
.. ~ se entiende
adicionales, darios, Ue  COnoce
= | Riesgo  por |demoras, enfermedades de Ic;s

S | desconocimi |trabajadores, y  demés -

9 - . condiciones
5| ol § S |ento de la|contingencias que se el del lugar
— E R o . .z (_U

8 o 5 S o Iocallzacwn’ pueda.n preseptar y que por| 3 6 s | donde se
o| X| ©| o |y geografia|conocimiento insuficiente de | . .
ol | .o e . @ | ejecutaran
| g del sitio de |la zona de trabajos no se L las

@ | ejecucion del | pudieron mitigar, logrando @ .

Q9 actividades

¢ | contrato que afecte de manera

) ! L del contrato,

importante la ejecucion del h

royecto por aber

P ) asistido a la
visita
+técnica
prevista en
los pliegos
de
condiciones.
Las

- condiciones

? desfavorable

© . L. ner
_ c| 5 Se refiere a la afectacion de o :Scige gr?ese E
o g :g <ZU Riesgo por |las actividades del proyecto = deben sger

9 2| @&| 3| % |condiciones |por adversidades | 3 | 4 7 o .
o| X o| & L ; . o | asumidas al
o| W| 2| o |climaticas climatolégicas y 2| o
w| o Fga L .0 | cincuenta

o meteoroldgicas de la regidn. I )

S por  ciento

2 (50%) por el

4 contratista y

al cincuenta
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por  ciento
(50%) por la
Entidad,
dado el
conocimient
0 que debe
tener 0
adquirir el
contratista
sobre las
condiciones
de la zona
del predio a
intervenir.
Las
condiciones
desfavorable
S que genere
este riesgo
m deben  ser
% Se refiere a la afectacion de asumidas
_ | 3 las actividades del proyecto g por el
o 2 © g Ri por adversidades como £ | contratista
10| & EJ S p 18890 POT' | cidentes ambientales, | 3 5 8 & len un
[9) 153 o | T |catastrofes h
Ol W] 2 o aludes, derrumbes, S cincuenta
w g avalanchas, inundaciones y @ |por  ciento
2 terremotos. & | (50%) y por
§ la Entidad en
una cuantia
del
cincuenta
por  ciento
(50%).
5. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir de la
Registraduria Nacional del Estado civil una garantia unica, con una entidad bancaria o una
compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, de conformidad con el Decreto
1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al
10% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién de este y seis (6)
meses mas.
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b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual al 10%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y un (1) afo

mas.
L
N VMg
RODOLFO ESQUIVIA CABALLERO AGDELIS{M. M ENA
Delegados departamentales del Registrador Nacional'en Cordoba
Anexos:

Formato No. 1-Carta de presentacion de propuesta

Formato No. 2-Propuesta técnica- Aceptacién de condiciones técnicas
Formato No. 3-Propuesta Econdmica
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